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	FRISKOLER MED ELEVER bosatt I OSLO KOMMUNE - RUTINER FOR SAKSBEHANDLING


1 ANSVARSOMRÅDER FOR HJEMKOMMUNEN

Hjemkommunen skal i henhold til friskoleloven etter søknad fatte enkeltvedtak i saker som angår:

· flytting av grunnskoleelev til offentlig skole i hjemkommunen § 3-3, 1.ledd

· fremskutt eller utsatt skolestart § 3-3, 2.ledd

· helt eller delvis fritak fra opplæringsplikt, § 3-3, 2.ledd

· særskilt språkopplæring for elever fra språklige minoriteter § 3-5 (Egne rutiner)
· skyss § 3-7 (Egne rutiner)
· spesialundervisning § 3-6, innbefatter rett til sakkyndig vurdering og oppfølging av PPT 
Friskolen fremmer søknad i samarbeid med foresatte.  PP-tjenesten er i henhold til opplæringsloven sakkyndig i disse sakene. 
2 SPESIALUNDERVISNING

2.1 Vedtak om spesialundervisning
For at hjemkommunen skal kunne fatte vedtak, må disse dokumentene foreligge:

· Søknad med underskrift av foresatt eller elev over 15 år
· sakkyndig vurdering, jf. opplæringslovens § 5-3; ikke eldre enn tre år.

· individuell opplæringsplan (IOP), jf. opplæringslovens § 5-5.

· likeverdsvurdering av IOP fra PPT
· den sist tilgjengelige halvårsvurdering, jf. opplæringslovens § 5-5 om den foreligger
Vedtak om spesialundervisning fattes når PP-tjenesten har:

· vurdert at den tilpassede opplæringen ikke gir eleven et likeverdig opplæringstilbud.

· vurdert at eleven har behov for spesialundervisning etter opplæringslovens § 5-1.
· kommet med tilråding om innhold, omfang og organisering av spesialundervisningen.

· vurdert om elevens individuelle opplæringsplan vil gi eleven et likeverdig opplæringstilbud.


Ved overgang fra barnehage til grunnskole eller ved overgang fra grunnskole til videregående skole skal det alltid foreligge ny sakkyndig vurdering.

Utdanningsetaten i Oslo ber om at det søkes om spesialundervisning innen 01.02 for elever som er kjent for skolen. For andre sendes det fortløpende hele skoleåret.
2.2 Rutiner for saksgang
Friskolen sender søknadene med dokumentasjon samlet med følgebrev.  Følgebrevet inneholder oversikt over de elevene det søkes for, satt opp etter årstrinn. Det sendes separate brev for de ulike skoleslagene, og det må gå tydelig frem hvilke skoleslag det dreier seg om der skolen har både grunnskole og videregående tilbud.

Dokumenter som er sendt inn tidligere, skal ikke sendes inn en gang til. Alle innkomne dokumenter lagres elektronisk.  Merk at saksbehandlers navn ikke skal settes på brevet. Ettersendelse av vedlegg forsinker saksbehandlingen.
På bakgrunn av søknad med dokumentasjon fatter Utdanningsetaten enkeltvedtak som sendes foresatte med kopi til skolen og PP-tjenesten.  Elever over 15 år får vedtak rett til seg med kopi til foresatte.

2.3 Refusjonsgaranti
Enkeltvedtak oppgir pedagog- eller assistenttimer, dette er elevtimer. Kostnadene knyttet til elevtimene tildeles ikke den enkelte elev. Ressurser tildeles skolen som samlet pott og skolen må selv fordele. Det forutsettes at elever deler ressurser, og at det lages grupper på tvers av årstrinnene. Skolen vil motta refusjon som i hovedsak beregnet ut fra høyeste timetall på de ulike årstrinn. På skoler med få elever, må elever dele timer på tvers av årstrinn. På bakgrunn av vedtakene og en beregnet utgift, mottar skolen en refusjonsgaranti. Tildelingen skal være ut fra en likeverdsvurdering i samsvar med tilbudet i offentlig skole i Oslo kommune.
Timesatser for 2006: pedagog barnetrinn: kr 469,- pedagog ungdomstrinn kr 522,-, assistent 209 og videregående skole 621,-. Utgangspunktet er 45-minutters timer.
Enkeltvedtak som fattes senere i skoleåret og klagesaker hvor omfanget endres, medfører ikke uten videre et økt behov for flere pedagog- eller assistenttimer.  Om skolen ikke finner å kunne dekke disse timene ut fra de allerede tildelte timene, kan det søkes om tilleggsressurser.  
Søknad om tilleggsressurser må gjøre rede for:
· oversikt over elevenes tildeling (antall årstimer), fordelt på trinn
· hvor mange elever det er i gruppen/ årstrinnet /kurset totalt
· ressurser fra andre kommuner på trinnet
· andre forhold skolen mener å ha vesentlig betydning for lærer/ assistentressursen
En eventuell ny tildeling vil være basert på en likeverdsvurdering ut fra tilbudet i offentlig skole i Oslo kommune.
Om det fattes nye vedtak etter hovedtildelingen, skrives ny refusjonsgaranti slik at begge parter til enhver tid skal vite hva som er tildelt.  Utdanningsetaten forutsetter at dersom elever som har vedtak om spesialundervisning slutter på skolen i løpet av skoleåret, melder skolen fra om dette.  Om det medfører urimelige endringer i tildelingen vil dette få konsekvenser for totaltildelingen.

2.4 Skolenes krav om refusjon - rutiner

På bakgrunn av refusjonsgarantien sender skolene krav til Utdanningsetaten innen 01.02. og 01.09.  Skolen sender krav i brevs form, og legger ved en faktura uten personsensitive opplysninger. 

NB alle fakturaer skal merkes med ressursnummer 13925649.  Utdanningsetaten overfører pengene til skolen innen 45 dager. Det brukes årstimer i beregningen for refusjon, 5/12 for høst og 7/12 for vår.  
3 ANDRE FORHOLD

3. 1 Logopedi

I saker der elever utredes av PP-tjenesten og får sakkyndig tilråding om at spesialpedagogisk hjelp skal gis som logopedi, er logopedi spesialundervisning og kommunen skal betale.  

I saker der logopedisk hjelp gis uten sakkyndig vurdering er det en del av tilpasset opplæring og skolen må på det grunnlag selv dekke nødvendige utgifter til logopedi. 
3. 2 Vurdering med karakter
Foresatte til elever på ungdomsskoletrinnet må få beskjed om at vurdering med karakter til enhver tid vil bli vurdert ut fra ordinær læreplan og ikke den individuelle opplæringsplanen.  Foresatte skal også informeres om muligheten til å søke fritak for vurdering med karakterer, samt hvilke konsekvenser slike fritak vil ha for videre skolegang, jf. forskriftene til opplæringslovens § 3-8.
3.3 Klagesaker
Utdanningsetatens vedtak er enkeltvedtak i henhold til forvaltningslovens (fvl.) § 2.  I vedtaket informeres det om klageadgang og klagefrist på tre uker, jf. fvl. §§ 28 og 29. En eventuell klage må være skriftlig og begrunnet, og klager må opplyse om hva som ønskes endret.  Klagen sendes via friskolen til Utdanningsetaten.  Utdanningsetaten kan i klagebehandlingen be om oppdatert dokumentasjon.  Endelig klageinstans er Fylkesmannen i Oslo og Akershus, og Fylkesmannens avgjørelse kan ikke påklages.
	Kjell Richard Andersen

Konst. direktør
	Sidsel Sparre

avdelingsdirektør
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