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SATS Skole — prgve- og eksamensmodul

1. Innledning

Alle skoler har na tilgang til eksamensmodulen, og de fleste har de
grunnleggende tilganger og data pa plass. Dette heftet er beregnet som
en repetisjon og utgangspunkt for kontroll far hgstens registrering og
overfgring starter.

Prave- og eksamensmodulen baserer seg pa:
e Automatisk oppdatert informasjon fra Utdanningsdirektoratet
o Eksisterende data i personalmodulen
e Eksisterende elever skolemodulen

Denne dokumentasjonen omfatter kun tilrettelegging for innsending av
data til PAS (Utdanningsdirektoratets Prgve administrasjons system).

2. Tilrettelegging for bruk av prgve- og eksamensmodulen

— skolens lokale SATS-administrators oppgaver

Det du ma gjare, er a gi tilganger til brukerne lokalt pa skolen, alternativt
kontrollere at brukere er korrekt satt opp.

Brukere (Funksjoner - Sikkerhet - Brukere)

|0 x|
Brukerkode | Beskrivelss |Ekstilgang | Eksamensmodul [Iritialer | ;I
Milz Olzen Ja Tilgang laste partier
MPHILSEM Mirna Milzen Ja Tilgang |3ste partier |
HPJEMSEM Marve Jensen Ja Tilgang &pne partier LI
Vinds v | Hiep |

Registrering av brukere i SATS

Alle berarte brukere ma ha Ja i kolonnen "Eks.tilgang”, blankt i Initialer, og
en ma velge tilgangsniva i kolonnen "Eksamensmodul’:

e Tilgang LASTE partier

Brukeren har full tilgang til all prave- og eksamensinformasjon ved
egen skole. Informasjonen er bare tilgjengelig i prave- og
eksamensmodulen.

Rettigheter (brukergruppemedlemskap)

e Brukere som skal jobbe i eksamensmodulen pa barnetrinnet skal
veere medlem av brukergruppen NASJPR@V.

e Brukere pa ungdomstrinnet som kun skal befatte seg med
nasjonale praver, skal ogsa ha tilhgrighet til NASIJPR@V.

e Brukere pa ungdomstrinnet som skal jobbe med bade nasjonale
prgver og med eksamen skal veere medlem av brukergruppen
EKSAMEN. De trenger ikke medlemskap i NASIPR@V, siden den
bare er en forenklet utgave av EKSAMEN.
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SATS Skole — prgve- og eksamensmodul

e |tillegg ma brukerne ha tilgang til elev- og personalmodulen

NVB-kodene

NVB-koder benyttes av ungdomsskolene i forbindelse med avvikling av

eksamen og utstedelse av vitnemal.

Mvbkode |Beskrivelse |KL/R94 | PAS_pravetype

| Senzurtype | Sentralt/lokalt | Til PAS |

| |MPENGOS | Masjonale prever engelsk 5. arztrinn | PAS M azjonale praver

NPEMNGOS Masjonale prever engelsk B. Arstrinn | PAS M azjonale praver
NPLES05 | Masjonale prever lesing 5. arstinn | PAS M azjonale praver
WPLESOS | Masionale praver lesing 3. &rstrine | PAS M azjonale praver
NPREGOS Masjonale praver regning 5. rstinn | PAS M azjonale prover
| |MPREGDS  Masjonale prever reghing B, Arstiine | PAS M azjonale prover
L MNPLESOT | Masjonale praver lesing 3. &rstiine | PAS M azjonale prover
| |MPREGDI  Masjonale prever reghing 9. Grztrinn | PAS M azjonale praver

Sentral
Sentral
Sentral
Sentral
Sentral
Sentral
Sentral
Sentral

Sentral
Sentral
Sentral
Sentral
Sentral
Sentral
Sentral
Sentral

Kodene skal ha fglgende felt fylt ut. Kodene vedlikeholdes av UDE.

3. Tilsatte

Utdanningsdirektoratet understreker betydningen av at lserere som skal
knyttes til eksamenspartiet ma ha en gyldig e-postadresse registrert i
SATS. Informasjon fra PAS vil bli sendt til denne e-postadressen.

For nytilsatte laerere som ikke har fatt tildelt e-post adresse enna,

anbefaler vi at du legger inn skolens e-postadresse.

4. Prgve- og eksamenspartier

Vi anbefaler at du benytter kortet ved oppretting av partier inntil du blir

fortrolig med modulen.

Foalgende felt fylles ut:
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1 E NPREGOY - Eksamensparkti

Eksamenspart | Privatistw/eb |

SATS Skole — prgve- og eksamensmodul

Fyll ut enten Eksamensdato eller
bare Eks.termin

Ekz partirr I 0 INasin:nnaIe prawer re
M [NPREGDS <] & al [Sentral | Sensurtype [Sentral -]
Elkz.dato | * ["Eksg status O bligatorizk, - R

: I I =l . Skal ikke fylles ut
Eks.kateqgon IEIru:Iinaer j Ek=.termin I j Honarark!

Ekz.del

Ekz.lype

Eksz.fagstatus |E|E'\v‘

—
—
—

I j Opprstetid
I ﬂ Eks.starttid

j E ks warighet

Ekz ansvarlig

F&S_prevetype

INasiDnale pra vI
| j‘

PAS_penode

|

Eksz.zkale IBH.-’-‘-.NNFJELL ﬂ Ekz. zluttid I— P.&S_utv_prmvetypelﬁ
Sted/bygning | B Til PAS v
Ekz rom I ﬂ Makz eks kand. I_ Erstrinn I—
Guppe | |t sks kand [0 drtikkemattkand [ 0
Merknad I
‘ Fyll ut enten Gruppe eller Arstrinn ’ i
e NVB
e Eksamensdato (kan veere blank)
e Eksamenskategori (fylles ut automatisk)
o Eksamenfagstatus (fylles ut automatisk)
e Gruppe (klasse) (dersom du fyller ut dette, vil du bare
kunne velge kandidater blant gruppens elever)
e Sentralt/lokalt (fylles ut automatisk)
e Sensurtype (fylles ut automatisk)
e Eksamenstermin (blir fylt ut automatisk dersom dato
registreres)
e Pas_prgvetype = Nasjonale prgver (fylles ut automatisk
o PAS eksamen = Ja (fylles ut automatisk)
e Arstrinn (dersom du vil ha alle elevene inn pd samme
parti, eller fordele elevene pa tvers av grupper/klasser)
IST as/lUDE sist oppdatert: august 2011 side 4 av 10




SATS Skole — prgve- og eksamensmodul

5. Elever

Elevene knyttes til partiene ved hjelp av rutinen Nasjonale
prover/kartleggingspraver - velg eksamenskandidater fra Elever.

Definet)sletk fkommenter tilleggseksamensram
Endre eksamenstilgang

Flyttkopi eksamenskandidater

Generer Eksaminator poster For muntlige Fag

\ kKollisjonssjekk

r Masjonale praverfkartleggingsprever - velg eksamenskandidater fra Elever

Du far fram falgende skjermbilde:

Masjonale prever /kartleggingsprever - velg eksamenskandidater fra Elever

QBS! Rutinen =kal kun brukes i forbindelze med nazjonale praver, kartleagingsprover ol
Sperret bid [ekzamenskandidater] blir ikke brukt av denne utinen.

Far grunnskaler wiser oppslaget elever tiharende angitt drstrinn pé partiet. Hvis rstrinn
ikke er angitt, vizes alle elewver.

Etter & ha valgt eleviens), tkk "Fullfer for & f3 opprettet Eksamenskandidat poster far
de valate elevene. Postene blir knpttet bl det valate Ekzamenzpartiet. NYEB-koden
hentes fra det walgte Ekzamenspartiet.

* Merkeds ™ Filtrerte

—Elevfilker
Fadzelznr I Elevnrl Ekz nr I

M awn I

Welg elever] I -

¥ Elever allerede knyttet til et parti med denne NYEB-koden tas ikke med
[Gielder ikke forberedelzezpartier]

Fulfar Lukk bildet |

NB! Det er kun elever med gyldige fgdselsnummer eller D-nummer s\>m
kan overfares til PAS. Du finner elevene ved a klikke pa pilen ved Velg
elev(er).

Du kan merke alle elevene, eller de elevene som skal knyttes til aktuelt
parti i oppslagsbildet.

NB! Husk at elever som har Fritak ogsa skal overfgres til PAS!

Du finner igjen de elevene du har valgt ut ved & sta pa partiet, klikke pa
Vindu og velge eksamenskandidater.

Spesielt for 8. arstrinn

Utdanningsdirektoratet gnsker informasjon om hvilken skole disse elevene
kommer fra. Normalt vil dette veere utfylt automatisk nar oppflyttingen er
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SATS Skole — prgve- og eksamensmodul

foretatt internt i Sats skole. Du finner informasjonen i feltene Avg.skole og
skolenavn i Elever.

Det er kun mulig a fylle ut avgiverskoler fra Oslo. Dersom noen elever
kommer fra skoler utenfor Oslo, ma avgiverskolen legges inn pa eleven i
PAS etter overfgringen. Se veiledning for PAS.

Elevrr | Mavi [Zrstinn | Avgskale | Avg skolenave
|| 2 Carlzzon, Gunnar 8 SKOLEM Furszkole 1
L 3 Alztad, Henriette B SKOLEDZ? Furzzkole 2
|| 4 Rodriguez, B aoul 3 SKOLEDS Furzzkole 5

6. Gruppeansvarlige i PAS

Du kan knytte en eller flere laerere til partiet som gruppeansvarlig. Disse
vil bli opprettet som brukere i PAS nar kandidatene blir overfart.

Sta pa aktuelt parti i oversikten, klikk pa Vindu og velg Gruppeansvarlige i
PAS.

5l Eksamenspartier

Eks partinr | Mvh [Eks beskrivelse | Tigangznivd  |Fa
1035 MPLES0S | Masjonale prever i norsk 5. &rstrinn | Lokalt 13st

[w

< | »

Kort
Eksamensfunksjoner
Eksamenskandidater
Eksamensvakter {per dato,/rom)
ruppeansvarlige i PAS

Klikk pa F3 (eller pluss-tegnet for ny post), og skriv inn aktuell laerers
initialer.

Ei Fksamenspartier

Eks.partire | Nvh | Eks beskrivelse | Tilgangsniva
1035 MPLESDS | Masjonale praver i norsk 5. &rstrinn | Lokalt (st

Rutiner vl Windu vl

I 1035 NPLESO5 - Gruppeansvarlige i PAS

Eks.furksjon | Iitialer | Tilzattnayn | Eks dato [Eks.lim
Gruppeansvarlig | PAS 2h.09.2008 Hast

[w

Dersom du ikke husker initialene, kan du skrive en vilkarlig bokstav i feltet
og forlate det med tabulatortasten. Du vil da fa opp en liste over de tilsatte
ved skolen, og kan velge riktig leerer ved & markere personen og klikke pa
OK.
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SATS Skole — prgve- og eksamensmodul

7. Innsending av kandidater — overfgring fra Sats til PAS
PAS bruker

Fra Funksjoner — Sikkerhet — Eksterne BrukerlID settes brukeren opp for
tilgang til PAS. Her er valget PAS tilgjengelig fra feltet System.

[ Logg av... F12

skift skoledr. .. Fin
Oppskriving il nytt skoledr...

C Lisensinformasjon. .. Grupper
i Alternativer... Tilgangsobjekter
7 Pazsord...

Vedlikehold av brukerprofil. ..

L Oppdater tilgangsobjekter Eksterne brukerIDer

Oppdater rapporter

il Fksterne brukerlDer

Brukerkode  [Institugion  [Spstern | BrukedD (L
KURS EMET] « | PAS SveinJohhzen

[w

Brukeren (BrukerlD) ma farst veere registrert i PAS som
skoleadministrator.

Det er helt vesentlig for en vellykket overfgring at BrukerID blir
registrert helt eksakt lik brukernavn i PAS. PAS skiller mellom store og
sma bokstaver, mellomrom, punktum etc.

Logg inn

Brukernavn  Swvein.Johnsen|

Passord Glemt passord?

Fortsett ]

| vart eksempel er brukeren KURS i Sats registrert som brukeren
Svein.Johnsen i PAS. Det er dermed kun denne brukeren ved Enet skole
som vil kunne foreta en vellykket overfgring til PAS.

Du finner rutinen i hovedmenyen i Eksamens- og prgvemodulen i mappen
Rutiner.
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SATS Skole — prgve- og eksamensmodul

Registrer kandidater i PAS

D wil kunne zette | gang en miting som automatizk vil laste opp kandidater til PAS.

D ata hentes fra det innevaerende skaoledret og kun for kandidater knyttet bl ek samenspartier
hevor feltet "PAS ekzamen = Ja.

Etter & ha zatt parametrene, tkk "Fullfar'' for & & zatt | gang opplastingsmutinen.

Welg ekz.bermin

Welg pravetype INasiDnaIe praver j

Airstrinn s

W flle ekzamenspartier innenfor walgkriteria

PAS brukemawvn: Svein.Johnzen

Dette brukernaynet wil bli overfart med filen. Det forutzettes at dette er e geldig brukemavn
far en skoleadministrativ bruker | PAS. Dersomn navnet er feil ma det rettes i feltet BrukerlD
pa posten med din innloggingskode i feltet Brukerkode og PAS i feltet Sypstem pa oversikt
"Ekstemne brukerlDer" zom har inngang via Funksjoner -» Sikkerhet.

Eullfer Avbiryt

Nederst i dialogen viser vi den PAS-brukeren som er knyttet til din
palogging i Sats skole. Kontroller at dette er korrekt.

Kort om overfgringen:

Nar brukeren KURS klikker pa Fullfar-knappen, leses partiene,
kandidatene og tilknyttede Gruppeansvarlige i PAS ut av Sats for
overfaring til PAS.

Farst i overfgringen ligger skolens organisasjonsnummer.
Deretter PAS Brukerid — i vart tilfelle Svein.Johnsen.

Dersom importrutinen i PAS finner en skole som riktig
organisasjonsnummer OG Svein Johnsen som skoleadministrator, vil
dataene bli lest inn.

Dersom brukerid er feil, vil dataene bli avvist.

Sentral administrator av Sats vil kunne kontrollere overfgringen av
dataene via hendelsesloggen.

Etter overfgringen vil skolene kunne se at PAS_dato har blitt fylt ut med
datoen for overfgring i eksamenspartiene og pa kandidatene.

Erfaringsmessig kan det ta noe tid fgr partiene og kandidatene er pa plass
i PAS. Huvis du ikke finner igjen dataene i PAS etter et par timer, anbefaler
vi at du kontakter Trond Hagstrem slik at han kan sjekke om overfgringen

ut av Sats har gatt som den skal.
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SATS Skole — prgve- og eksamensmodul

8. Spesielt for skoler som skal delta i ulike forsgk/pilot

Utdanningsdirektoratet har de senere arene involvert en del utvalgte
skoler i ulike forsgk/pilot.

Vi minner om at elever som skal delta i pilotering ogsa skal gjennomfare
de ordineere prgvene.

Aktuelle piloteringsskoler ma i tillegg knytte lokalt kodeverk til partiene
som gjelder pilotering.

Dette angis av Sats-ansvarlig lokalt pa skolekortet (Sentral informasjon —
skoler), eller av Trond Hagstregm.

Eenereltl Dgtalierl Wehvishing BAS IN‘JB I

—Apne for lokalt kodewverk for;
Ek=amen amnnzkole E:

Eksamen videregdende skole [

I azjonale praver |
K.artleqgingzpraver |
Andre praver I

Lokalt kodeverk

Utdanningsdirektoratet gir informasjon om hvilket lokalt kodeverk som skal
benyttes. Disse ma veere pa plass i hhv PAS_perioder og PAS-utvidede
provetyper. Kodene er felles for alle skoler som deltar i piloteringen. Vi
anbefaler at sentral administrator (Trond Hagstrgm) legger inn dette
kodeverket.

=[] Grunndata
- Honorarkoder
..... PAS_penoder
b P&5_utvidede pravetyper

Partiet knyttes til en lokal kode for praveperiode:

Ekz. warighet I PAS_penode I - I

| m— | —
K.ode | Beskrivelse | Termin | :l
| |OKT-09 Eksempel pd lokalt kodeverk | Hast
i3 WAR | e

Og lokal kode for spesielle tester:

. *I Ek= sluttid I F'.-’-'-.S_utv_prm'-.fet_l,lpel *I
iZl PAS_utvidede_pravetyper X

K.ode |Eeskrivelse |F'.-'1‘-.S_prmvet_l,lpe | -
L EMGTEST | Utvidet test i engelsk] Mazjonale pro
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SATS Skole — prgve- og eksamensmodul

Eksporten ma da ogsa angis med plukk pa lokalt kodeverk:

Registrer kandidater i PAS |

D wil kunne gette | gang en rubine zom automatizk, vil laste opp kandidater
il PAS.

Data hentes fra det innevaerende skoledret og kun for kandidater koygtket bl
ekzamenzpartier hyar feltet "PAS ekzamen'' =.Ja.

Etter & ha satt parametrene, tokk "Fullfar' for & F3 zatt | gang opplastingsmuitine.

Welg eke.termin IHmst j

Yelg pravetype INasiDnaIe praver j
Welg periode [kun en) IEIKT-EIE! ﬂ

Welg utvidet prevetppe [kun en) IENGTEST ﬂ
Erstrinn 53

PAS brukernavi: Svein.J ohnzer|

Dette brukermavnet wil b overfart med filen. Det forutzettes at dette er et
qyldig brukermavh for en skoleadministrativ bruker | PAS.

Eullfar

Aevbingt
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